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Zimmetle/postayla                                                                                       EBYS sistemi
Elden teslim                                                                                                             




     Hayır                                                                                                      Evet
                      



	İlgili Birim Amiri
Yazı işleri
Birim Amiri

Birim Amiri

*Yazı İşleri Personeli
Birim Amiri
	


Evrak ilgili birime gelir.











Yazının geliş şekli ?





Evrak gizli mi ?











Kapalı zarfın üzerine kaşe basılarak birim amirine


sunulur ve ilgili birime/kişiye işlem yapılmak üzere kapalı olarak gönderilir.





Evrakın arka yüzüne birim kaşesi basılarak birim amirine çıkarılır ve birim yetkilisine havale edilen evrak ilgili personele verilir.





EBYS üzerinden birim amirinin sistemine gönderilen yazı, birim amiri tarafından birim yazı işleri yetkilisine


ve ilgili personele havale edilir.








Gereği yapılıp ve İlgililer bilgilendirilir ve evrak arşive kaldırılır.











	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	 Birim Yetkilisi


	Kalite Koordinatörlüğü 


	Rektör
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